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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Facha: 20/AbrJ2026

NUMERQ DE INFOREKIE 6 CONTRATO No 664
PERIODO DE INFORME 1 AL 30 DE JUNIO 2026 PLAZO DEL CONTRATO, 8 MESES
NOMBRE CONTRATISTA DARLIN JANETH MONTARO ANCHICO IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA 38468274
Prestar por sus proplos medios y con plena sutonomia tecnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servelos ylo actividades enunciadas a lo largo del present contrato. Como
CBJETO contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo 29/07/2026

honorarios. Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA Perfll: AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR

ANYELA PRADO LOPEZ

CARGO SUPERVISOR

REGISTRADOR DE INSTUMENTOS PUBLICOS DE BITURA

No OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIAS
Recepcionar los documentas radicados en
la ORIP que ingresan por ventanilla, danda
alas normas an|Se realiza atencion al usuario en caja donde se recibio, reviso, dlasifico, radico, se distribuyé y cantro'd los decumertos
1 | registo ca las sistemas FOLIO y/o SIRO, |ingresados para registro en la orip, se ingresan al sistema integrado de registro SIR, la ptataforma Rel, la plataforma dela
con una periodicidad da cada hora, | generacion de los certificados de tradicion y la plataforma de pagos wompi.
diligenciando v frmando & formulario de
control de tumas de la linee da produccion.
2 OZ;‘I g:;‘:g: :" l:‘moc bo d:?::(':‘:"::o Se realiza la verificacion del recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y fes datos basicos, se
153 regist iales, 04 notas devoluth 141 calificaciol inscripcion d I mes d i
diialzado y los dales pasicas. registros 04 riotas y icaciones de inscripion deurante sl mes de jumio
Realizar la sistematizacion o
digitalizazion de los documentos que | Se organizala d fon, se todos los y se guardan en carpetas digitales con el numaro de la  [* FORMATO DIGITAL FUID DESCRIPTIVO - TVD- REGISTROS
3 se reqleran acorde con los matricula inmobiliaria, se verifica el tumo de! documenta fisico, contra el tumo e imagenes, se eliminan hojas en blanco, se  [NOTARIALES ESCANEADAS 01 AL 30 JUNIO-2026
lineamientos instilucionases de las verifica la paginacién, que el de los dos coincida con los fisicos, consecutivo, paginadoy la  |* FORMATO DIGITAL FUID DESCRIPTIVO - TVD- CALIFICACIONES
actividades desarrolladat: en caja o en tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas. ESCANEADAS 01 AL 30 JUNIO-2026
la ventanilla correspondiente
d/;duallza' ds":nanera peimam:r‘:: los Se atientiende al publico desde la la con las dife p REL, SIR, VUR, certificacos SNR, come lambien
4 er;?:;e: a;va-;:l'lnvo::ou: ;: :L m:t:rn en el sinstema de gestion de documentos electronicos ( docu ) se realiza creacon de ) al
» P! igual que respuestas de las mi
cor infarmacion ccnfiable. MR G IRRReRa (S IeR names
Cuk;ar,lpm;:g“er y guarasi | reserva teniendo en cuentalos de la etica I, se ha protegido los d que reposan en las instalaziones de
5 oS mentos que s::;; 68 la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos. Guardando la reserva de los documentos que sean manipulados y
principos de |a ética profesi NIA
NOTA:Se deberan adicionar las filas al nimero de y durante el periodo reportado.
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Marifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe p alas actividades efecli te d lladas en
el periodo indicado, ademas, realice el pago correspondiente de los aportes ala idad social y las de s on del presente informe se ) das en |a plataf SECOP I
: FIRMA DEL CONTR%
C.C.38.468.274




