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CONTRATO No.

PLAZO DEL CONTRATO 
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA
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NOMBRECONTRATISTA

6 664
1 AL 30 DE JUNIO 2026 8 MESES

DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO 38468274

Pres tar por tut proplos medloi y con plena autonomla tecnlca y adminlstratlva, dentro del 
plazo acordado. lot teivcloa y.'o actlvldadei anuncladai a lo largo del presente contrato. Como 
contrapreitaclon reclblra por parte del CONTRATANTE unat aumat de dlnero, a Btulo 
honornrlos. Dependencla: DIRECCION_ADMINI$TRATIVA_Y_FINANCIERA Perfll: AUXIUAR 
ADMINISTRATIVO

CBJETO 29/07/2026

REGISTRADOR DE INSTUMENTOS PUBLICOS DE B/TURANOMBRE SUPERVISOR CARGO SUPERVISORANYELA PRADO LOPEZ

____ _EVIDENCESACTIVIDADES DESARROLLADASNo OBLIGACIONES ESPECIFICAS

t. .....
I1 y J

"L- *3L* r:5.. Ji"Recepcionaf Jos documentos radicodos on 
la ORIP que lagresan pori'eirianilla, dando 
cemplimie'ilo a las normas sslablecidas an 
registro ca l:s sislemas FOLIO y/o SIRO, 

con una penodicidad do cada hora. 
diligacciendo y lirmando a litrmulano de 

control da tumos de la llnaa da produccidr.

Se realiza atenoiOn al usuano en caja donde se radbio, revisb, dasifioo, radiob, se dislribuyb y conlro'b los dccumerlos 
ingresados para registro en la orip, se ingresan al sislema inlegrado de registro SIR, la ptataforma Rel, la pla'aforme dela 
generaoion de los certificados de tradition y la plataforma de pagos wompi. -i
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r

Validarqueel retibo de oaja fisbo 
colnoida cc.n el lumo del documento 

digltalizado y los dales basicos.

Se realiza la verification del retibo de caja flsico cointida con el lumo del documento digilalizado y ics dalos basicos, se 
digilalizaron 153 regislros notariales, 04 notas devolulivas y 141 calificaciones de inscripcion deuranleel mesde |umo2

Reaizar la sislematizacion o 
digitization de los documentos que 

se raqjieran acorde con los 
lineamientos inslilutionates de las 

actlvidadiis desarrolladan en caja o en 
la ventanilla correspondlente

• FORMATO DIGITAL FUID DESCRIPTIVO - TVD- REGISTROS 
NOTARIALES ESCANEADAS 01 AL 30 JUNIO-2026
• FORMATO DIGITAL FUID DESCRIPTIVO - TVD- CALIFICACIONES 
ESCANEADAS 01 AL 30 JUNIO-2026

Se organiza la documentation, se escanean todos los documentos y se guardan en carpetas digitales con el n.imaro de la 
matricula Inmobiliaria, se verifica el lumo del documento flsico, contra el lumo e imagenes, se eliminan hojas en bianco, se 
verifica la pagination, que el renombre de los documentos escaneados coincida con los flsicos, consecufivo, paginado y la 

tipificacion de la canlidad de hojas digllalizadas.
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ActuaUza* de manera permanenle los 
diferentes aplicativos qua se ulkicen en 
el area de desempeno a fin de oonfar 

con information ccnfiable.

Se alienliende al publico desde la venlanilla con las diferenles plalaformas, REL, SIR, VUR, certifcacos SNR, como lambien 
en el sinslema de geslion de documentos eledronicos ( docu) se realiza radlcacion, creacon de cocumemtcs eledronicos al 
igual que respuestas de las mismas
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Cuidar, proteger y guarcai la reserva 
de los documentos que sean 

manipulados.seleccionados, bajo los 
principcs de la etica profesional.

teniendo en cuentalos principles de la elica profesional, se ha protegido los documentos que reposan en las nsUladones de 
la Ofona de Regislro de Instrumentos Publicos. Guardando la reserva de los documentos que sean manipulados y 
seleclonados.
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N/A
NOTA:Se deberbn aditionar las 'Has necesarias conforme al numero de obligaciones conlraduales y aclividades ejecutadas durante el petkido reportado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Marifiesto que he cumplido con las obligaolones derivadas del contrato en mention y que las aclividades reportadas en el presente informe corresponden a las aclividades efedivamente desanolladas en 
el periodo indicado, ademas, malice el pago correspondienle de los apotles a la seguridad social y las evidencias de ejecucibn del presente informe se encuenlran cargadas en la plalaforma SECOPII

ISTA
C.C.38.468.274


